АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ КАМЕНСКИЙ РАЙОН

с. Архангельское                                                                            «2» ноября 2024 г.
  (место составления акта)

АКТ ПРОВЕРКИ 
[bookmark: _GoBack]соблюдения  муниципальным дошкольным образовательным учреждением «Архангельский детский сад «Родничок» -- 
(наименование муниципального учреждения в творительном падеже)
трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права

    На  основании  статьи  353.1  Трудового  кодекса  Российской Федерации,
Закона  Тульской  области  от  05.02.2019 № 3-ЗТО «О ведомственном контроле  за  соблюдением  трудового  законодательства  и  иных нормативных правовых  актов,  содержащих  нормы  трудового  права, в Тульской области», распоряжения  администрации муниципального образования Каменский район от -24 сентября 2024 г. № 100-р «О проведении плановой, документарной проверки в  муниципальном казенном дошкольном образовательном учреждении «Архангельский детский сад «Родничок»___________________
                                                (наименование распоряжения о проведении проверки)
в  период  с  «01» октября 2024 г. по «28» октября 2023 г. юрисконсультом  отдела по правовой работе, кадрам и административной комиссии       администрации 
                              (должности, фамилии, инициалы должностных лиц администрации, которые проводили 
муниципального     образования      Каменский      район,      Шустовой Ксенией Валентиновной_______________________________________________________
в  рамках ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и  иных  нормативных  правовых  актов,  содержащих  нормы  трудового права, проведена _________________плановая__________________ проверка в отношении
                                     (плановая/внеплановая, документарная/выездная)
муниципального казённого дошкольного образовательного учреждения «Архангельский детский сад «Родничок» ИНН 7127001880, КПП 12701001,  в отношении которой функции  и  полномочия  учредителя  осуществляет Администрация муниципального_________
(наименование муниципального учреждения в  родительном падеже) 
 образования Каменский _ район__________________________________________
                                                                           (наименование органа исполнительной власти в именительном падеже)
юридический адрес: 301990, Тульская область, Каменский район, с. Архангельское, ул. 40 лет Победы, д. 2
адрес (адреса) места фактического осуществления деятельности: 301990, Тульская область, Каменский район, с. Архангельское, ул. 40 лет Победы, д. 2,   за период деятельности с «01» января 2023 г. по «31» декабря 2023 г._____________________
С копией распоряжения о проведении проверки директор муниципального  казенного дошкольного образовательного учреждения «Архангельский детский сад «Ромашка», Петухова С.Н.
(должности, фамилии, инициалы должностных лиц проверенного муниципального учреждения)
ознакомлена «25» сентября 2024 г.
Проверка проведена ____________выборочным________________ методом
                                                                                       (сплошным, выборочным)
проверки следующих документов:
- Устав муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Архангельский детский сад «Родничок», утвержденный приказом №133 от 05.12.2014 г. комитета образования администрации муниципального образования Каменский район; 
                                                                      (указываются наименования и реквизиты проверенных документов)
- Лицензия об осуществлении образовательной деятельности 71102 №0000400 от 06.07.2016 г.;
- Коллективный договор на 2023-2025 г.;
- Положение об условиях оплаты труда работников МКДОУ «Архангельский детский сад «Родничок», утвержденное  приказом №48 от 13.09.2021 г;
- Положение об условиях оплаты труда работников МКДОУ «Архангельский детский сад «Родничок», утвержденное  приказом 1-од от 02.10.2023г. .(с изменениями);
- Положения об условиях и порядке установления компенсационных и стимулирующих выплат работникам  МКДОУ «Архангельский  д/с «Родничок», утвержденное приказом  №24 от 31.08.2023 г.;
- Штатные расписание муниципального казенного дошкольного образовательного учреждения «Архангельский детский сад «Родничок» за 2023 год;
- Личное дело Трофимовой Людмилы Николаевны. ;
- Личное дело Минаковой Натальи Викторовны;
- Личное дело Щарибровой Екатерины Сергеевны;
-Личное дело Кудрявцевой Людмилы Николаевны
- Личное дело Абратановой Галины Владимировны
-Личное дело Леоновой Татьяны ивановны
- Личное дело Сусоровой Ольги Васильевны
-Личное дело Завадько Людмилы Анатольевны
-Личное дело Жуковой Светланы Юрьевны
- Личное дело Бебы Светланы Станиславовны
- Личное дело Горбачевой Наталии Григорьены
- Табели учета использования рабочего времени за четвертый квартал 2023 года;
- График отпусков от 14.12.2023;
- Перечень инструкций по охране труда;
- Положение о расследовании и учете несчастных случаев с воспитанниками в МКДОУ «Архангельский детский сад «Родничок»;
-Инструкции по охране труда для различных категорий работников школы;
- Журнал учета инструктажей по охране труда;
-Журнал регистрации несчастных случаев с воспитанниками МКДОУ «Архангельский детский сад «Родничок»;
В ходе проведения проверки выявлено: 
	1. Отсутствует Журнал вводного инструктажа:
2. В трудовом договоре с Горбачевой Н.Г. не в полном объеме указаны сведения о документах, удостоверяющих личность работника (ст. 57, 312.2  ТК РФ);
3.В нарушение части 3 статьи 123 ТК РФ  отсутствуют уведомления о начале отпуска работникам.
 Предлагаем устранить выявленные нарушения в следующие сроки: до 15 декабря 2024 года. В 2025 году организовать прохождение обучения - повышение квалификации на платформе корпоративного университета правительства Тульской области по направлениям: кадровое делопроизводство, охрана труда_______________________________________________________
                                     (указываются сроки устранения выявленных нарушений)
и  представить  отчет  об  их  устранении в администрацию муниципального образования Каменский  район в следующие сроки:          до 25 декабря 2024 года.
                                                                                              (указывается срок представления отчета)
Руководитель  (заместитель  руководителя)  подведомственного учреждения вправе обжаловать действия (бездействие) при проведении  проверки должностных  лиц  администрации муниципального образования Каменский район, проводивших  проверку,  руководителю  администрации в течение 15 календарных дней с даты получения акта проверки.

Приложения к акту проверки:
1) _________________________________________________________________

Начальник  отдела по правовой работе,
       (наименование должности должностного лица
кадрам и административной комиссии   
         администрации, проводившего проверку)                                                   
администрации муниципального____
образования Каменский район______                           ___________      /Э.А. Бакулин/
                                                                                                                                                              (подпись)                   (инициалы, фамилия)

Экземпляр акта проверки получен:
Директор муниципального казённого_   
   (должности, фамилии, инициалы и подписи  должностных
дошкольного образовательного учреждения
 «Архангельский детский сад «Родничок»»_        ________________ /С.Н. Петухова /
                                                                                                                                                              (подпись)                   (инициалы, фамилия)
«____»________2024 г
